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WSTEP

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o syst. oswiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkOw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r.,p0z.1055).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek 1 przewodnikow turystycznych. (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 884)

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w goérach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz.U. 2011 nr 208 poz. 1241)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz.U. 2014
poz. 1476)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59)

Statut X Liceum Ogodlnoksztatcacego w Gdyni .



ROZDZIAL 1

Zasady ogolne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci dydaktyczno-

wychowawczej szkoty.

2. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

a. wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehnienia obowigzujgcego programu nauczania (W ramach danego przedmiotu lub
przedmiotéw pokrewnych),

b. wycieczki krajoznawczo - turystyczne, o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udzial nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego 1 umiejgtnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowane W celu nabywania wiedzy
o otaczajacym srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c. imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje, rajdy,

d. specjalistyczne wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udzial wymaga od
ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywnag
aktywnos$¢ turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych.

3. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

4. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a. poznawanie kraju, jego s$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii,

b. poznawanie kultury i j¢zyka innych panstw,

C. poszerzanie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

d. wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e. upowszechnianie wsrdd uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
wiedzy o skladnikach i1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego,

a takze umiejetnosci korzystania z zasobodw przyrody,

f. upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

g. poprawe stanu zdrowia uczniow,

h. upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

I. przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegolnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

J- poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

5. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych
I pozaszkolnych i wynikaja z ,,Planu dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczego”
szkoty oraz rozktadéw nauczania w przypadku wycieczek przedmiotowych. Planowanie
wycieczek na dany rok szkolny odbywa si¢ w czerwcu/sierpniu podczas opracowywania
,,Planu dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczego” na nastepny rok szkolny.

6. Organizacj¢ i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznioéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych.

7. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢
im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.



ROZDZIAL 2

Organizacja wycleczek

2.

1. Zasady organizacji wycieczek

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba, zatwierdzajac karte wycieczki. Do karty wycieczki dotacza sig list¢ uczniow
bioragcych udziat w wycieczce, zawierajacg imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica
lub opiekuna ucznia. List¢ uczniéw podpisuje dyrektor szkoty.

Nie organizuje si¢ wycieczek dla uczniow klas programowo najwyzszych w Il okresie,
poza wycieczkami przedmiotowymi.

W wycieczkach przedmiotowych uczestnicza wszyscy uczniowie danej klasy. Inne formy
wycieczek odbywaja si¢ przy udziale minimum 80 % uczniéw danej klasy. Uczniowie
nieuczestniczacy w wycieczce maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wskazang
przez dyrektora.

W wycieczkach nie mogg bra¢ udzialu uczniowie, w stosunku do ktorych sa
przeciwwskazania lekarskie.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa powinna byc
przestrzegana zasada odnoszaca si¢ do liczby uczniéw przypadajacych na opiekuna.
Przyjmuje sig, ze:

* podczas wycieczek organizowanych na terenie Trojmiasta, Rumi lub Redy — jeden
opiekun na klas¢ a w przypadku grupy uczniow z réznych klas — jeden opiekun na 30
uczniow

podczas wycieczek organizowanych poza terenem Trojmiasta, Rumi lub Redy — jeden
opiekun na 20 uczniéw

podczas wycieczek turystyki kwalifikowanej — jeden opiekun na 10 uczniow (o ile
przepisy nie stanowig inaczej).

Liczba opiekunéw moze ulec zmianie ze wzgledu na stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnos$¢ ucznidw, a takze specyfike grupy, specyfike organizowanych zajec,
imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg si¢ one odbywaty.

Miejscem rozpoczgcia 1 zakonczenia wycieczki jest szkota. W szczegodlnych sytuacjach
moze to by¢ inne miejsce uzgodnione wczesniej z dyrekcja szkoty. W takiej sytuacji
0 miejscu rozpoczecia lub zakonczenia wycieczki informowani sg rodzice (opiekunowie)
uczniow.

Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia jej uczestnikom wtasciwej opieki
1 bezpieczenstwa.

Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objgci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidéw podczas wycieczek sa kierownik
wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ma charakter ciagly.

Placowka wypoczynku, w ktorej maja przebywaé uczniowie, winna posiada¢ karte
kwalifikacyjng obiektu (nie dotyczy obozéw wedrownych oraz form wypoczynku
organizowanych poza granicami kraju).

Dhugos$¢ trasy 1 tempo nalezy dostosowa¢ do wydolnos$ci najstabszego uczestnika kazdej
wycieczki.

Na wszystkich wycieczkach nalezy przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach 1 ulicach. Uczniowie powinni by¢ poinformowani o tych zasadach przed
rozpoczgciem wycieczki.

W czasie wycieczki uczniowie nie moga pozostawa¢ bez nadzoru oséb do tego
upowaznionych.
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17.

Jesli wycieczka jest kilkudniowa, nadzér nad uczniami oséb do tego upowaznionych jest
catodobowy.

Organizacj¢ wycieczek turystyki kwalifikowanej i obozéw wedrownych okreslaja odrebne
przepisy.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.

2.2. Zasady organizacji wycieczek

przedmiotowych na terenie Trojmiasta

1.
2.

Wycieczki przedmiotowe na terenie Trojmiasta trwajg nie dtuzej niz 8 godzin.

Po zapoznaniu si¢ z zasadami i regulaminem wycieczek na spotkaniu z wychowawca,
rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgode na udzial uczniow w powyzszych
wycieczkach jednorazowo na caty rok szkolny.

Po zapoznaniu si¢ z zasadami i1 regulaminem wycieczek uczniowie podpisuja regulamin
wycieczek zobowigzujac si¢ do przestrzegania na wszystkich wycieczkach
organizowanych w ciggu roku szkolnego.

Miejscem rozpoczgcia 1 zakonczenia wycieczki jest X LO. Za zgoda dyrekcji moze ono
by¢ zmienione. O tym fakcie rodzice informowani sg przez dziennik elektroniczny, przy
czym odbidr informacji jest rownoznaczny z jej akceptacja. Rodzice majg prawo nie
wyrazi¢ zgody na inne miejsce rozpoczgcia/zakonczenia wycieczki. W tym przypadku
zobowigzani sa do przestania stosownej informacji przez dziennik elektroniczny do
wychowawcy klasy.

Do przemieszczenia si¢ na docelowe miejsce wycieczki/warsztatow wykorzystywane sg
miejskie srodki komunikacji ZKM, SKM lub pieszo.

Podczas wycieczki, takze w $rodkach komunikacji miejskiej, uczestnikow obowiazuje
przestrzeganie zasad bezpieczenstwa oraz dostosowanie si¢ do polecen opiekundw.
Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

Wobec uczestnikow, ktoérzy samowolnie oddala sie od grupy, beda wyciagniete
konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty oraz o tym fakcie zostang powiadomieni
rodzice/opiekunowie.

2.3. Zasady organizacji wyjs¢ na zawody sportowe

1. Zawody sportowe sg integralng forma dziatalnosci dydaktyczno — wychowawczej szkoty:

e zawody sportowe, imprezy sportowe na terenie miasta Gdynia,

e zawody sportowe wyjazdowe — odbywajace si¢ poza terenem Gdyni.

Zgody rodzicoOw lub prawnych opiekunéw na zawody sportowe s3 wymagane na pismie
lub w dzienniku elektronicznym przed kazdymi zawodami sportowymi.

Nauczyciel ma obowigzek wylaczy¢ ucznia z dalszego udziatu w zawodach w przypadku
zauwazenia jakiejkolwiek niedyspozycji zdrowotne;.

Nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ dyrekcje 1 rodzicow/opiekunéw ucznia, jesli
podczas zawodoéw zdarzyl sie wypadek, podczas ktorego uczen zostal kontuzjowany
1 udzielana byta mu pomoc medyczna.
Uczestnik zawoddw sportowych, imprezy sportowej jest zobowigzany:

e przyby¢ punktualnie na miejsce zbiorki,

e swoje przybycie zglosi¢ kierownikowi wycieczki,
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e poinformowac¢ opiekuna o zlym samopoczuciu lub ewentualnych problemach
zdrowotnych,

e przestrzegac regulaminu wycieczek,

e czasie przebywania na obiektach sportowych przestrzega¢ postanowien i regulaminow

tych obiektow,

e dbac o bezpieczenstwo wtasnego ekwipunku, dokumentéw i pieniedzy,

e przestrzega¢ dyscypliny, wypekia¢ polecenia opiekunow,

e dbac o wlasne zdrowie i bezpieczenstwo calej grupy,

e godnie reprezentowac szkole oraz przestrzegac zasad ,,fair play” w czasie realizacji
programu zawodow,

e pomagac stabszym i by¢ zyczliwym wobec innych uczestnikow.

Dyrekcja szkoty 1 opiekun grupy nie ponosza odpowiedzialno$ci za cenne przedmioty

zabrane na zawody.

Za szkody materialne wyrzadzone przez uczniow odpowiadaja ich rodzice.

Wobec uczestnikdw, ktérzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisOw

bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

Uczniowie biorgcy udziat w zawodach sportowych sa zobowigzani uzupeini¢ materiat,

ktory byt realizowany na lekcjach.

10. Udzial ucznia w zawodach sportowych nauczyciel wychowania fizycznego konsultuje

z wychowawca. Wychowawca ma prawo nie wyrazi¢ zgody (réwniez na wniosek rodzica)
na udziat ucznia w zawodach, jesli uczen ma trudno$ci w nauce i nieobecnos¢ na lekcjach
moze mie¢ duzy wplyw na jego wyniki.

2.4. Zasady organizacjl wycieczek autokarowych

1.

w
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Do przewozu dzieci 1 mtodziezy nalezy wykorzysta¢ tylko sprawne i dopuszczone do
przewozu osob pojazdy. Kontroli dokonuje funkcjonariusz Policji. W razie watpliwosci
w trakcie trwania wycieczki co do stanu technicznego autokaru lub stanu trzeZwoSci
kierowcow, kierownik wycieczki zobowigzany jest wezwac Policje.

Liczba uczestnikow wycieczki nie moze przekroczy¢ ilosci miejsc siedzacych
w autokarze.

Przej$cia w autokarze powinny by¢ wolne, co umozliwia szybkie opuszczenie pojazdu

w razie ewakuacji.

Miejsce obok kierowcy jest przeznaczone dla prowadzacego wycieczke i nie moze go
zajmowac mlodziez.

. Z przodu i z tylu autokaru powinni siedzie¢ opiekunowie lub inne osoby z kadry

wycieczki.

Kierownik wycieczki ma obowigzek:

a. ustali¢ 1 poinformowa¢ wszystkich, gdzie znajduje si¢ podreczna apteczka
(sprawdzi¢ jej zawarto$¢), gasnice 1 wyjscia bezpieczenstwa,

b. poprosi¢ kierowce o krétki instruktaz dla uczestnikdw o zachowaniu si¢ w razie
nagtego wypadku lub pozaru w danym autokarze,

C. przypomnie¢ uczniom zasady zachowania si¢ podczas jazdy i przestrzegania zasad
bezpieczenstwa.

W trakcie jazdy nalezy organizowa¢ kilkunastominutowe przerwy na odpoczynek. Postoje
te moga by¢ organizowane tylko w miejscach do tego przeznaczonych. Czas jazdy
uzalezniony jest od wieku uczestnikoéw i rodzaju wycieczki.

Przed rozpoczg¢ciem wycieczki, po kazdej przerwie w podroézy oraz po przybyciu do
punktu docelowego, opiekunowie wycieczki zobowigzani sg do dokladnego sprawdzenia
stanu liczebnego uczestnikow wycieczki.

Nalezy bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom kierowcy lub pilota wycieczki.
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11.

W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, nalezy ewakuowac
uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce.
W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

2.5. Zasady organizacji wycieczek kolejowych

N

Do przewozu mtodziezy mozna skorzysta¢ z transportu kolejowego. Na krotkiej trasie

moga to by¢ pociagi kursowe, na dluzszej trasie powinny by¢ zarezerwowane przedzialy

lub wagon (w zaleznosci od ilo$ci uczestnikow).

[lo$¢ zarezerwowanych miejsc powinna by¢ taka jak ilo§¢ uczestnikow wycieczki.

Wskazana jest rezerwacja Ostatniego wagonu, co pozwala ograniczy¢ ilos¢

przemieszczajacych si¢ innych pasazeroéw pociggu.

Opiekunowie wycieczki powinni zajmowa¢ miejsca w pierwszym 1 ostatnim

zarezerwowanym przedziale.

Kierownik wycieczki ma obowigzek:

a. poinformowaé¢ wszystkich uczestnikow, w ktorych przedziatach znajduja sie
opiekunowie,

b. przypomnie¢ uczniom zasady zachowania si¢ podczas jazdy i przestrzegania zasad
bezpieczenstwa.

Przed rozpoczeciem wycieczki oraz po przybyciu do punktu docelowego nalezy

doktadnie sprawdzi¢ stan liczebny uczestnikow wycieczki.

Nalezy bezwzglednie podporzadkowaé si¢ poleceniom kierownika pociggu lub pilota

wycieczKi.

Kierownik wycieczki powinien posiada¢ podreczng apteczke odpowiednio wyposazonag,

w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej.

2.6. Zasady organizacjl wycieczek zagranicznych

=

Szkota moze organizowa¢ wycieczki zagraniczne.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, zatwierdzajac karte
wycieczki.

Szkota jest zobowigzana poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki (bez listy
uczniow).

W przypadku gdy wycieczka organizowana jest na terenie UE, konieczne jest wypehienie
formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (zatacznik nr 7).

Na wycieczce lub imprezie zagranicznej kierownik wycieczki lub co najmniej jeden
z opiekunow powinien zna¢ jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie si¢
w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej
wycieczki lub imprezy.

Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe¢ ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udzial w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow.

Zgoda na udzial ucznia w wycieczce zagranicznej musi by¢ wyrazona przez obydwoje
rodzicoéw/prawnych opiekunéw.



ROZDZIAL 3

Kierownik wycieczki 1 opiekunowie

1. Kierownika i opiekunéw  wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposrod
pracownikow pedagogicznych szkoty.

2. W zaleznosci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik
1 opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.

4. Na imprezie turystyki kwalifikowanej, obozu wedrownego musi by¢ osoba posiadajaca
odpowiednie uprawnienia.

5. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a. opracowanie programu i harmonogramu wycieczki,

b. zapoznanie uczniow, rodzicéw i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki,

C. zapoznanie ucznidéw 1 opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkow do ich przestrzegania,

d. terminowe przygotowanie dokumentacji wycieczki i przedstawienie jej dyrektorowi
do zatwierdzenia nie pozniej niz 3 dni przed planowanym terminem wycieczki,

e. zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu wycieczki oraz sprawowanie
nadzoru w tym zakresie,

f. okreslenie zadan dla opiekundow w czasie realizacji programu,

g. nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikOw w sprawny sprzet 1 ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

h. organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,

I. dokonanie podzialu zadan wérdd uczestnikow,

J. opieka nad uczniami biorgcymi udzial w wycieczce,

k. dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub
imprezy,

I. dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu.

6. Obowiazkiem opiekuna jest:
a. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
b. wspoldzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,
C. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
d. nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,
e. wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.
6. Opiekunowie potwierdzaja wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo powierzonych im uczniow.
8. W wypadku zlego stanu zdrowia uczestnika wycieczki kierownik wycieczki zobowigzany
jest do zapewnienia fachowej pomocy medycznej.
9. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczKi.



ROZDZIAL 4

Finansowanie wycieczek

10.

11.

12.

Plan finansowy wycieczki powinien by¢ zaopiniowany i zatwierdzony przez rodzicéw

uczniéw biorgcych w niej udzial.

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, w tym przewidywane

koszty organizacyjne i programowe, koszt na jednego uczestnika wycieczki.

Finansowanie  wycieczki moze pochodzi¢c ze $rodkéw  pozabudzetowych,

a w szczegblnosci z:

e odptatnosci uczniow biorgcych udziat w wycieczce,

e Srodkow pochodzacych z dziatalnosci Samorzadu Uczniowskiego i szkolnych
organizacji mtodziezowych,

e Srodkéw wypracowanych przez uczniow,

e S$rodkow przekazanych przez Rade Rodzicdw, a takze osoby fizyczne i prawne.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie

deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu

(np. wptlata zaliczki, optata za autokar, bilety kolejowe, rezerwacja noclegow i biletow

wstepu i inne).

W sytuacji, gdy uczen nie zglosi si¢ na wycieczke, rodzice zobowigzani sg do pokrycia

strat, jakie powstaly z tego tytulu (np. wptlata zaliczki, optata za autokar, bilety PKP,

rezerwacja noclegow i biletow wstepu, wyzywienie i inne).

W sytuacji, gdy uczen zostanie dyscyplinarnie usuni¢ty z listy uczestnikow wycieczki,

rodzicom w w/w przypadku nie przystuguje prawo do zwrotu kosztow wycieczki.

Kierownik i opiekunowie wycieczki nie ponosza kosztow przejazdu i zakwaterowania.

Wydatki z tego tytutu pokrywa si¢ ze srodkow, o ktorych mowa w punkcie 3.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan

finansowych z nig zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposdb zagospodarowania

nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg podpisane przez rodzicow lub opiekundéw uczniow listy wptat,

rachunki, faktury 1 bilety wydane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnos$ci

podmioty gospodarcze, a w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢

oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz

wszystkich opiekunoéw, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20% kosztow

wycieczki.

Jesli organizatorem wycieczki jest biuro do tego uprawnione, rozliczeniem wycieczki sa

dokumenty: umowa z biurem i dowod wplaty.

Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w terminie 1 tygodnia od dnia jej zakonczenia dyrekcji

szkoly oraz organom finansujacym.
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ROZDZIAL 5

Dokumentacja wycieczKi
Wycieczki przedmiotowe, konkursy

Dokumentacja wycieczki winna by¢ ztozona w terminie minimum 3 dni przed jej
rozpoczegciem.
Wychowawca posiada zal. nr 3
1. Wydruk karty wycieczki z lista uczestnikbw z dziennika elektronicznego
zarejestrowany, z podpisem dyrektora szkoty
2. Informacja o wycieczce do rodzicow (opiekunow) przestana dziennikiem
elektronicznym.

Woycieczki krajoznawczo — turystyczne

Dokumentacja wycieczki winna by¢ zlozona w terminie minimum 3 dni przed jej
rozpoczeciem do zatwierdzenia.

1. Wydruk karty wycieczki z lista uczestnikow, telefonami opickunow z dziennika
elektronicznego zarejestrowany, z podpisem dyrektora szkoty.

2. Deklaracja przestrzegania regulaminu wycieczki (podpis ucznia na karcie wycieczki
wydrukowanej z dziennika elektronicznego).

3. Harmonogram wycieczki, dla wycieczek dtuzszych niz 8 godzin — Zatgcznik nr 1.

4. Pisemne zgody rodzicow uczestnikéw wycieczki - Zalgcznik nr 2 .

5. Preliminarz wycieczki - Zatgcznik nr 4.

6. Rozliczenie wycieczki (najpdzniej 3 dni po zakonczeniu wycieczki).

W przypadku organizowania wycieczki przez biuro podrdézy konieczne jest podpisanie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych pomigdzy XLO w Gdyni a danym
biurem.

Wycieczki zagraniczne.

Dokumentacja wycieczki winna by¢ zlozona w terminie minimum 7 dni przed jej

rozpoczeciem.

1. Wydruk karty wycieczki z lista uczestnikow, telefonami opiekunow z dziennika
elektronicznego zarejestrowany, z podpisem dyrektora szkoty.

2. Deklaracja przestrzegania regulaminu wycieczki (podpis ucznia na karcie wycieczki

wydrukowanej z dziennika elektronicznego).

Harmonogram wycieczki.

Pisemne zgody rodzicow uczestnikdw wycieczki - Zatgcznik nr 2 .

Potwierdzone zgloszenie do organu prowadzacego (UM Gdynia) - Zalgcznik nr 6 .

Potwierdzone zgloszenie do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny (KO Gdansk) -

Zatgcznik nr 5 .

7. W przypadku, gdy wycieczka organizowana jest na terenie UE, konieczne jest

wypetnienie formularza listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej -

Zalgcznik nr 7.

Preliminarz wycieczki - Zalgcznik nr 4.

9. Rozliczenie wycieczki (najpdzniej 3 dni po zakonczeniu wycieczki).

ok w

©

W przypadku organizowania wycieczki przez biuro podrozy, konieczne jest podpisanie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych pomigedzy XLO w Gdyni a danym
biurem
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ROZDZIAL 6

Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekunow szkolnej wycieczki

I. CZYNNOSCI OPIEKUNA PRZED ROZPOCZECIEM PODROZY.

1.

1.

2.

3.

4.

Kierownik wycieczki lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza obecno$¢
uczestnikow wycieczki wedlug listy. Lista pozostaje w sekretariacie szkoty. W sytuacji,
gdy wycieczka odbywa si¢ na terenie Trojmiasta i uczen dotgczy do grupy, kierownik
wycieczki telefonicznie informuje o tym szkofe.

Upewnia si¢, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadaja wazne dokumenty (w tym
legitymacje szkolne, bilet na komunikacje miejska, dokumenty uprawniajace do
przekraczania granicy panstwowej w przypadku wycieczki zagraniczne;j).

Sprawdza, czy uczestnicy wycieczKi nie maja przeciwwskazan do podrézowania srodkami
lokomocji (choroba lokomocyjna i1 inne schorzenia) oraz czy posiadaja ze soba
zaordynowane przez lekarza leki, o ktérych poinformowat rodzic w deklaracji zgody
udzialu w wycieczce.

Sprawdza rozmieszczenie uczestnikow wycieczki na uzgodnionych wczes$niej miejscach
w autokarze lub pociggu oraz bezpieczne umieszczenie bagazu w schowkach.
Opiekunowie w autokarze powinni zajmowaé miejsca przy drzwiach, w pociagu
W pierwszym i ostatnim z zarezerwowanych przedziatow.

Ustala, gdzie znajduje si¢: podrgczna apteczka (sprawdza wyposazenie), gasnice i wyjscia
bezpieczenstwa.

Zabiera do autokaru srodki niezbedne do utrzymania czystosci (pojemnik z woda, papier
higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe).

Upewnia si¢, czy ma liste z numerami telefonow kontaktowych do rodzicow/opiekundéw
1 do szkoty.

Uczestniczy w sprawdzaniu stanu technicznego autokaru 1 stanu trzezwosci kierowcow,
przeprowadzanego przez funkcjonariusza Policji.

CZYNNOSCI OPIEKUNA W TRAKCIE PODROZY.

W czasie jazdy kontroluje zachowanie uczniéw, bezpieczenstwo podczas jazdy

a) W autokarze: zabrania przemieszczania si¢ podczas jazdy, podrézowania w pozycji
stojacej, blokowania zamkow, otwierania drzwi, samowolnego otwierania okien
w czasie podrdzy, wyrzucania jakichkolwiek przedmiotoéw z pojazdu,

b) W pociaggu: zabrania przemieszczania si¢ poza zarezerwowany wagon, otwierania
drzwi, samowolnego otwierania okien w czasie podrdzy, wyrzucania jakichkolwiek
przedmiotéw z pojazdu,

c) W komunikacji miejskiej: opiekun wsiada ostatni do $rodka komunikacji, na
przystanku docelowym sprawdza list¢ obecnosci,

d) Pieszo: kontroluje zachowanie zasad bezpieczenstwa, wyznacza opiekuna grupy, ktory
idzie ostatni.

Podczas jazdy autokarem trwajacej kilka godzin zarzadza jedna przerwe (20-30 min)

przeznaczong na wypoczynek, spozycie positku oraz toalete 1 przewietrzenie pojazdu.

W czasie postoju (wylacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabrania uczestnikom

wycieczki: wchodzenia na jezdni¢, przechodzenia na drugg stron¢ jezdni. Nalezy

dopilnowa¢, aby podczas wsiadania i wysiadania uczestnikoéw wycieczki wlaczone byly

Swiatta awaryjne autokaru.

Po kazdym zakonczonym postoju sprawdza obecnosc.
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III. CZYNNOSCI OPIEKUNA PO ZAKONCZENIU PODROZY.

1. Sprawdza, czy pozostawiono tad 1 porzadek, czy nie dokonano uszkodzen i zniszczen oraz
czy zostaty zabrane wszystkie bagaze 1 rzeczy osobiste uczestnikow wycieczki.

2. Omawia z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdélnym uwzglednieniem
ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.

IV. POSTEPOWANIE OPIEKUNA W PRZYPADKU AWARII, POZARU,
WYPADKU LUB INNYCH ZAGROZEN.

1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, nalezy bezwzglednie
ewakuowaé¢ uczestnikéw wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjscia
bezpieczenstwa, jesli zajdzie taka potrzeba.

2. W razie potrzeby udziela pierwszej pomocy przedlekarskiej.

3. W razie konieczno$ci angazowania stuzb ratunkowych, korzysta z miedzynarodowego
numeru telefonu komorkowego — 112

13



ROZDZIAL 7

7.1 Regulamin uczestnikow wycieczki

1. Uczen ma obowigzek:

a. dostarczy¢ kierownikowi wycieczki pisemng zgode¢ rodzicow na udziat w wycieczce,

b. punktualnie przyby¢ na miejsce zbiorki,

C. ubra¢ si¢ w odziez zapewniajacg wygode i1 bezpieczenstwo, stosownie do warunkow
atmosferycznych oraz programu wycieczki,

d. posiada¢ dokumenty wskazane przez nauczyciela (bilet, aktualna legitymacja szkolna
itp.),

e. poinformowa¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwos$ciach oraz
zazywanych lekach,

f. w srodkach transportu zajaé miejsce wyznaczone przez opiekuna, opuszcza¢ pojazd

tylko za zgoda opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,

nie za§miecac pojazdu,

korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

dbac o higiene i schludny wyglad,

zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania 1 kultury,

respektowa¢ polecenia nauczyciela prowadzacego wycieczke, opiekundow,

przewodnika,
m. niezwlocznie informowac nauczyciela o ewentualnych dolegliwosciach lub ztym
samopoczuciu.

2. W czasie wycieczki uczenh ma obowigzek przestrzega¢ Statutu Szkoty oraz przepisow
bezpieczenstwa.

3. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisow
bezpieczenstwa, bedg wyciagnicte konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

4. Na wycieczce obowigzuje bezwzgledny zakaz posiadania, kupowania, zazywania
1 naklaniania innych do zazywania S$rodkéw psychoaktywnych, m.in. papierosow,
alkoholu, narkotykow, dopalaczy. W przypadku nieprzestrzegania powyzszych zasad
nauczyciel ma prawo telefonicznie poinformowac¢ o tym zdarzeniu rodzicoéw ucznia oraz
dyrektora szkoly oraz ma prawo wezwaé Policje w celu przeprowadzenia testu na
obecno$¢ substancji psychoaktywnych, np. alkoholu, narkotykow.

5. W przypadku ucznia w razacy sposob nieprzestrzegajacego zasad regulaminu lub
dezorganizujacego przebieg wycieczki, mozliwe jest wczesniejsze zakonczenie wycieczki.
Opiekunowie ustalajg z rodzicami/opiekunami ucznia termin, sposob 1 miejsce odebrania
ucznia z wycieczki. Rodzice odbieraja dziecko na wlasny koszt. Rodzicom w w/w
przypadku nie przystuguje prawo do zwrotu kosztow wycieczki.

6. W przypadku koniecznosci wezwania karetki pogotowia, Strazy Pozarnej lub Policji
w celu przeprowadzenia testu na obecno$¢ substancji psychoaktywnych albo udzielenia
pomocy medycznej w zwigzku z naruszeniem niniejszego regulaminu, kosztami obcigzani
sg rodzice (prawni opiekunowie).

7. Uczen bierze udziat we wszystkich zaj¢ciach przewidzianych w programie wycieczki.

8. Uczniowi nie wolno samowolnie oddala¢ si¢ od grupy. Oddalenie od grupy uwazane jest
za razgce nieprzestrzeganie regulaminu. W trakcie trwania wycieczki uczniowie
przebywaja pod nadzorem opiekunow.

9. Podczas zwiedzania muzedw, zamkow, rezerwatdow itp. uczestnicy wycieczki
zobowigzani sg do przestrzegania regulaminow tych obiektow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

W miejscu zakwaterowania nalezy stosowac si¢ do regulaminu placéwki i nie oddalaé si¢
z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna.

Na wycieczce obowigzuje cisza nocna w godz. 22.00 — 6.00. Czas obowiazujacej Ciszy
nocnej moze zmieni¢ kierownik wycieczki, jesli wymaga tego harmonogram.

W trakcie trwania wycieczki uczen dba o otaczajace go mienie oraz wlasnos¢
uczestnikow wycieczki.

Uczen ma obowigzek poinformowac kierownika wycieczki o wszelkich wypadkach,
wyrzadzonych szkodach lub innych problemach dotyczacych wycieczki. Za umyslnie
spowodowane szkody materialne w miejscach przebywania podczas wycieczki,
odpowiedzialno$¢ i konsekwencje finansowe ponosi uczen, a w przypadku ucznia
niepetnoletniego - rodzice lub prawni opiekunowie.

Niedozwolone jest ze strony uczestnika wycieczki spoznianie sie, lamanie zasad
bezpieczenstwa oraz zachowanie znacznie utrudniajagce wspoOluczestnikom petng
realizacj¢ programu wycieczki.

Kazdy uczen zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu uczestnikow wycieczki.

Deklaracj¢ przestrzegania regulaminu wycieczki uczniowie podpisuja na karcie
wycieczki wydrukowanej z dziennika elektronicznego

1.2 Reoulamin uczestnikow wycieczki eorskiej

1.

Uczen ma obowigzek:

a. dostarczy¢ kierownikowi wycieczki pisemng zgode rodzicoOw na udziat w wycieczce,

b. punktualnie przyby¢ na miejsce zbiorki,

C. ubra¢ si¢ w odziez zapewniajacag wygode i bezpieczenstwo, stosownie do warunkow
atmosferycznych oraz programu wycieczki,

d. posiada¢ dokumenty wskazane przez nauczyciela (bilet, aktualna legitymacja szkolna
itp.).

e. poinformowa¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach oraz
zazywanych lekach,

f. w $rodkach transportu zajaé miejsce wyznaczone przez opiekuna, opuszczaé pojazd

tylko za zgoda opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac si¢ przez okno,

nie za§miecac pojazdu,

korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

dbac o higien¢ 1 schludny wyglad,

zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

respektowa¢ polecenia nauczyciela prowadzacego wycieczke, opiekundw,

przewodnika,

m. niezwlocznie informowac nauczyciela o ewentualnych dolegliwosciach lub ztym
samopoczuciu.

W czasie wycieczki uczen ma obowigzek przestrzega¢ Statutu Szkoty, regulaminow

obowigzujacych w szkole oraz przepisow bezpieczenstwa. Wobec uczestnikow, ktorzy nie

przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisOw bezpieczenstwa, beda wyciagnigte

konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

Na wycieczce obowigzuje bezwzgledny zakaz posiadania, kupowania, zazywania

i nakfaniania innych do zazywania S$rodkow psychoaktywnych, m.in. papierosow,

alkoholu, narkotykéw, dopalaczy. W przypadku nieprzestrzegania powyzszych zasad

nauczyciel ma prawo telefonicznie poinformowac o tym zdarzeniu rodzicOw ucznia oraz

dyrektora szkoly oraz ma prawo wezwaé Policje w celu przeprowadzenia testu na

obecno$¢ substancji psychoaktywnych, np. alkoholu, narkotykow.

—XxT o oe
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4.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

W przypadku ucznia w razacy sposob nieprzestrzegajacego zasad regulaminu lub
dezorganizujacego przebieg wycieczki, mozliwe jest wezesniejsze zakonczenie wycieczki.
Opiekunowie ustalajg z rodzicami/opiekunami ucznia termin, sposob i miejsce odebrania

ucznia z wycieczki. Rodzice odbierajg dziecko na wtasny koszt. Rodzicom w w/w

przypadku nie przystuguje prawo do zwrotu kosztow wycieczki.

W przypadku koniecznosci wezwania karetki pogotowia, strazy pozarnej, lub policji

w celu przeprowadzenia testu na obecno$¢ substancji psychoaktywnych albo udzielenia

pomocy medycznej, w zwigzku z naruszeniem niniejszego regulaminu, kosztami

obcigzani sg rodzice (prawni opiekunowie).

Uczen bierze udziat we wszystkich zajeciach przewidzianych w programie wycieczki.

Uczniowi nie wolno samowolnie oddala¢ si¢ od grupy. Oddalenie od grupy uwazane jest

za razgce nieprzestrzeganie regulaminu. W trakcie trwania wycieczki uczniowie

przebywaja pod nadzorem opiekunow.

Podczas zwiedzania muzedow, zamkow, rezerwatow itp. uczestnicy wycieczki

zobowigzani sg do przestrzegania regulaminéw tych obiektow.

W miejscu zakwaterowania nalezy stosowacé si¢ do regulaminu placowki i nie oddalac si¢

z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna.

Na wycieczce obowigzuje cisza nocna.

W trakcie trwania wycieczki uczen dba o otaczajace go mienie oraz wlasnos¢ uczestnikow

wycieczKi.

Uczen ma obowiazek poinformowac¢ kierownika wycieczki o wszelkich wypadkach,

wyrzadzonych szkodach lub innych problemach dotyczacych wycieczki. Za umyslnie

spowodowane szkody materialne w miejscach przebywania podczas wycieczKi
odpowiedzialnos¢ i konsekwencje finansowe ponosi uczen, a w przypadku ucznia
niepetnoletniego - rodzice lub prawni opiekunowie.

W sytuacjach trudnych wuczen rygorystycznie podporzadkowuje si¢ poleceniom

prowadzacego wycieczke:

a) mgla — w razie zgubienia szlaku turystycznego uczen wraz z calg grupg cofa si¢ do
ostatniego znaku,

b) burza — uczen wraz z cala grupa schodzi ponizej grani i przeczekuje burze
(bezwzglednie wytacza telefon komoérkowy i w pozycji kucznej przeczekuje burzg),

C) zatamanie pogody (silne ochtodzenie, grad, opady $niegu z deszczem) — uczen schodzi
wraz z cala grupa do najblizszego schroniska lub osiedla, albo dociera wraz z grupa do
planowanego celu najblizsza, najlatwiejsza droga,

W razie wypadku kierownik wycieczki wzywa GOPR, doktadnie okreslajac miejsce

wypadku i rodzaj obrazenia. Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy, grupa

wraz z opiekunem oczekuje spokojnie na przybycie ratownikow GOPR —u.

Niedozwolone jest ze strony uczestnika wycieczki spdznianie sie, lamanie zasad

bezpieczenstwa oraz zachowanie utrudniajace wspotuczestnikom pelng realizacje

programu wycieczki.

Kazdy uczen zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu uczestnikow wycieczki.
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ROZDZIAL 8

Postanowienia koncowe

10.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé

szkolnych, maja obowiazek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace

postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych, np. Rozdziat 7

pkt. IV Regulaminu wycieczek.

Wobec uczestnikdw, ktérzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow

bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

Na wycieczce obowigzuje bezwzgledny zakaz posiadania, kupowania, zazywania

i naktaniania innych do zazywania $rodkéw psychoaktywnych, m.in.  papierosow,

alkoholu, narkotykow, dopalaczy. W przypadku nieprzestrzegania powyzszych zasad

nauczyciel ma prawo telefonicznie poinformowac¢ o tym zdarzeniu rodzicéw ucznia oraz
dyrektora szkoty oraz ma prawo wezwaé policje w celu przeprowadzenia testu na
obecnos$¢ substancji psychoaktywnych np. alkoholu, narkotykow.

W przypadku ucznia/uczniow w razacy sposob nieprzestrzegajacych zasad regulaminu lub

dezorganizujacych przebieg wycieczki mozliwe jest wezesniejsze zakonczenie wycieczki.

Opiekunowie ustalaja z rodzicami/opiekunami ucznia termin, sposob i miejsce odebrania

ucznia z wycieczki. Rodzice odbieraja dziecko na wiasny koszt. Rodzicom w w/w

przypadku nie przystuguje prawo do zwrotu kosztow wycieczki.

W przypadku konieczno$ci wezwania karetki pogotowia, strazy pozarnej, lub Policji

W celu przeprowadzenia testu na obecnos$¢ substancji psychoaktywnych albo udzielenia

pomocy medycznej, w zwigzku z naruszeniem niniejszego regulaminu, kosztami

obcigzani sg rodzice (prawni opiekunowie).

W ciagu roku szkolnego klasy I i Il moga przeznaczy¢ maksymalnie 10 dni na wycieczki,

w tym:

a. 3 dni na wycieczki krajoznawczo-turystyczne,

b. 7 dni na wycieczki przedmiotowe (inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych).

W ciggu roku szkolnego klasy maturalne moga przeznaczy¢ maksymalnie 8 dni na

wycieczki,

w tym:

a. 3 dni na wycieczki krajoznawczo-turystyczne,

b. 5 dni na wycieczki przedmiotowe (inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu

uzupetienia obowigzujagcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub

przedmiotow pokrewnych).

Liczbe dni, o ktérej mowa w punkcie 5b 1 7b, dyrektor szkoly moze zwigkszy¢

w przypadku, gdy:

a) wycieczki przedmiotowe odbywaja si¢ w danej klasie w ramach realizowanych
programow wiasnych z okre$lonych przedmiotow,

b) wycieczki przedmiotowe odbywaja si¢ w danej klasie w ramach przedmiotow
wiodacych (program realizowany w zakresie rozszerzonym).

Na wycieczke przedmiotowa zgod¢ moga otrzymaé klasy, ktorych frekwencja

w minionym okresie roku szkolnego jest nie nizsza niz 85%. Udziat w wycieczce

dydaktycznej musi zadeklarowaé cata  klasa. Jesli w wycieczce wezmie udziat

mniej niz 90 % zadeklarowanych uczniéw klasa, bedzie miata w znacznym
stopniu ograniczang ilo§¢ wycieczek.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Na wycieczke¢ krajoznawczo-turystyczng zgode moga otrzymac klasy, ktorych frekwencja
w minionym okresie roku szkolnego jest nie nizsza niz 80%. Udzial w wycieczce musi
zadeklarowa¢ minimum 80% klasy.

Wycieczki przedmiotowe danej klasy nie powinny odbywac si¢ w tych samych dniach
tygodnia oraz w dniach, w ktorych przewazaja przedmioty, gdzie program realizowany
jest tylko raz w tygodniu.

Wycieczka przedmiotowa nie powinna odbywaé si¢ w dniu, w ktorym wczesniej zostat
ustalony termin pracy klasowej lub sprawdzianu (chyba ze nauczyciel, ktory zapowiedziat
sprawdzian lub prace klasowa, wyrazi na to zgode).

Nauczyciele organizujacy wycieczki przedmiotowe zobowigzani sg do wczesniejszej
konsultacji terminu wycieczek z wicedyrektorem szkoly i wychowawca klasy. Po
zatwierdzeniu wpisuje go do terminarza klasy w dzienniku elektronicznym (nie pdzniej
niz 3 dni przed wycieczka).

W przypadku, gdy klasa uczestniczaca w danym dniu w wycieczce przedmiotowej jest
obecna na co najmniej 3 godzinach lekcyjnych (przed lub po odbytej wycieczce),
wykorzystuje pot dnia z przystugujacego jej limitu dni, o ktéorym mowa w punkcie 7b i
8b.

W przypadku, gdy w wycieczce przedmiotowe]j uczestniczy tylko grupa oséb z danej
klasy, uczniowie ci zobowigzani sa do samodzielnego uzupelnienia materiatu,
realizowanego na lekcjach podczas ich nieobecnosci w tym dniu.

W przypadku, gdy absencja klasy w dniu zaje¢ dydaktycznych wynosi powyzej 50% (bez
uzasadnienia - wagary), limit dni na wycieczki bedzie pomniejszony.

Organizator (kierownik) wycieczki ma prawo nie wyrazi¢ zgody na udzial w wycieczce
przedmiotowej ucznia, ktory z powodow dyscyplinarnych otrzymal nagane dyrektora.
Uczen, ktory z powodow dyscyplinarnych otrzymat nagan¢ dyrektora, nie moze w danym
roku szkolnym bra¢ udzialu w wycieczkach rekreacyjnych, jest zobowigzany w okresie
wycieczki do udzialu w lekcjach w wyznaczonej klasie na tym samym poziomie.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzenh MEN w sprawie ogdlnych przepisow
bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach 1 w sprawie zasad 1 warunkdéw organizowania przez
szkoty krajoznawstwa i turystyki.
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Zalgceznik 1 Harmonogram wycieczki

Wycieczka do... ..........cc.ccoevieeiee e e e e e e e e

V7 171 2 1) /TP
adres, telefon punktu noclegowego

Data

. . Miejscowos¢ Program
i godzina

Zatwierdzam

szkoty/placowki)
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Zalgcznik 2 Zeoda rodzicéw na udzial w wycieczce

Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka... ... ..........ccccooeeoeiieiiiiieniin el

ucznia klasy .................. WWyCieczce do............cocoeeveeveeuvunans

w dniu(dniach)...

Oswiadczam, Ze nie ma przec1wwskazan 1ekarsk1ch aby syn/coérka uczestniczyt(a) w wycieczce
oraz wyrazam zgod¢ na zazywanie lekow zaleconych przez lekarza, ktore posiada ze
sobag

Wyrazam zgodg¢ na udzielenie pomocy medycznej w naglych wypadkach.

Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow wycieczki.

Biorg¢ odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania
regulaminu wycieczek spowodowane przez moje dziecko a takze zobowiazuje si¢ do pokrycia
ewentualnych strat, jakie powstang w przypadku wycofania deklaracji udziatu w wycieczce.

Zapoznatem si¢ i akceptuje ,,Regulamin wycieczek szkolnych” zamieszczony na stronie
internetowej szkoty.

Inne informacje, ktore rodzice/opiekunowie checg przekaza¢ organizatorowi wycieczki:

(data) (podpis rodzicow — opiekunow)

20



Zalgcznik 3 Deklaracja rodzicow/opiekunow

DEKLARACJA RODZICOW/OPIEKUNOW UCZNIOW KLASY .............
Wyrazam zgod¢ na udzial mojego dziecka w wycieczkach przedmiotowych na terenie
Trojmiasta Rumi Redy w roku szkolnym............. Zapoznalem si¢ i akceptuje ,,Regulamin
wycieczek szkolnych” zamieszczony na stronie internetowej szkoty.

Lp. | Nazwisko imi¢ ucznia Podpis rodzica/opiekuna Uwagi

Gdyniadnia .............. Podpis wychowawcy:
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Zatgcznik 4 Preliminarz i rozliczenie wycieczki
(obwigzuje w wypadku, gdy uczestnicy wnoszq optaty za udzial w wycieczce)

PRELIMINARZ | ROZLICZENIE WYCIECZKI

klasy.....do..........oeiiiinn. w dniu/dniach...............

Dochody:

1. Wplaty uczestnikéw: liczba oséb ............... x koszt wycieczki............... = .
2. Innewplaty. .. ..o,

Razem dochody: ........coiiiiiii

Wydatki:

1) Woptata do biura organizujagcego WycieCzKe .........oovveiiiiiiniiiiiininannnn.
2) KOSzt Wynajmu aUtODUSU: . ....vutieit ettt et e

Razem wydatKi: ...

Koszt wycieczki/imprezy na jednego uczestnika..............cooevuiiiiiiiiiiiiiiiiin

/okresla sposdb zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe, itp./
Zataczniki:

1) Dowdd wptaty do biura

2) Rachunki

Uczestnik wycieczki:

Kierownik wycieczki:

/podpis/
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Zalgcznik 5

(miejscowos¢, data

(pieczatka adresowa szkoty/zespotu szkot/placowki)

Pomorski Kurator Oswiaty
ul. Waty Jagiellonskie 24,
80-853 Gdansk

Informacja o organizacji wycieczki za granica

Zgodnie z § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 2z 25 maja 2018 .
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz.U.2018 r., poz. 1055 ) informujge, ze w okresie
od ...l do ... 20....r. szkota/placOwka ..o
(nazwa szkoly, placowki/zespohu szkot organizujacego wycieczke)

organizuje wycieczke za granicg dla uczniow SZKOYY ..o

( nazwa szkoty/ placowki/ szkoty/placowki w zespole szkol/placowek)

Jednoczesnie o$wiadczam, ze kierownik wycieczki® lub jeden z opiekundéw wycieczki * zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym, a szkota zawarta umowg ubezpieczenia
od nastepstw nieszczeg$liwych wypadkéw i1 kosztow leczenia na rzecz osob bioracych udzial w wycieczee ( jezeli
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisdw prosze wskazaé te przepisy). Karta wycieczki
zostata zatwierdzona przez dyrektora oo w dniu

..................................... ( nazwa szkoty/ placowki/ szkoty/placowki w zespole szkot/placowek)

Potwierdzenie zgloszenia prosze wystaé na adres szkoty/ odbiore osobiscie®

(pieczatka i podpis dyrektora szkoty

Adnotacja organu nadzoru pedagogicznego/prowadzacego

1.podkresli¢ whasciwe
Zataczniki:
1.Karta wycieczki ( bez listy uczestnikow i 0sob bioracych udziat w wycieczce, zgod rodzicow)
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Zatgcznik 6

(miejscowos¢, data)

(pieczatka adresowa szkoty/zespotu szkol/placowki)

Urzad Miasta Gdynia
Wydziat Edukacji

al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
81-382 Gdynia

Informacja o organizacji wycieczki za granica

Zgodnie 'z § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz.U.2018 r., poz. 1055 ) informujge, ze w okresie
od ... do ... 20....r. szkota/placOwka ...
(nazwa szkoly, placowki/zespotu szkot organizujacego wycieczke)

organizuje wycieczke za granicg dla uczniow SZKOMY . o
( nazwa szkoty/ placowki/ szkoty/placowki w zespole szkot/placowek)

Jednoczesnie o$wiadczam, ze kierownik wycieczki® lub jeden z opiekundéw wycieczki * zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym, a szkota zawarta umowe ubezpieczenia
od nastepstw nieszczg$liwych wypadkéw 1 kosztow leczenia na rzecz osob bioracych udzial w wycieczee ( jezeli
obowiagzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisdw prosze wskazac te przepisy). Karta wycieczki
zostata zatwierdzona przez AYTeKtora ooeiii \4 dniu

..................................... ( nazwa szkoty/ placowki/ szkoty/placowki w zespole szkot/placowek)

Potwierdzenie zgloszenia prosze wystaé na adres szkoty/ odbiore osobiscie®

(pieczatka i podpis dyrektora szkoty

Adnotacja organu nadzoru pedagogicznego/prowadzacego

1.podkresli¢ wlasciwe
Zataczniki:
1.Karta wycieczki ( bez listy uczestnikow i 0sob bioracych udziat w wycieczce, zgod rodzicow)
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Zalgcznik 7

LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ
LIST OF TRAVELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION
LISTE DES VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE L’UNION EUROPEENNE

Nazwa szkoty /
Name of school / Nom de I’école

Adres szkoty /
Address of school / Adresse de 1’école

Cel 1 dlugos¢ podrozy /

Destination and duration of journey / Destination et durée du voyage

Imie (imiona) i nazwisko (nazwiska) towarzyszacego nauczyciela (towarzyszacych nauczycieli) /
Name(s) of accompanying teacher(s) / Prénom (prénoms) et nom (noms) de I’enseignant (des enseignants) accompagnant

Potwierdza si¢ prawdziwos$¢ podanych informacji.
Rodzice (opiekunowie) niepelnoletnich uczniéw wyrazili
zgod¢ na ich udzial w wycieczce, w kazdym
indywidualnym przypadku.

Hereby, the authenticity of provided information is
confirmed. Parents (guardians) of under-aged pupils have
expressed consent for their participation in the trip in
each individual case.

Les parents (personnes en charges) des éléves mineurs
ont exprimé I’accord pour leur participation au voyage,
dans chaque cas individuel.

Miejscowos$¢ / Place / Lieu Data / Date / Date

Pieczgc urzgdowa /
Official stamp / Sceau officiel

Dyrektor szkoty /
School Principal / Directeur de 1’école

Je confirme I’autenticité des informations communiquées.

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ zamieszczonych na liscie danych
0sOb podrézujacych niebgdacych obywatelami panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej. Podrozujacy sa uprawnieni
do ponownego wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Hereby, the authenticity of data regarding listed travellers, who
are not citizens of a European Union Member State, is
confirmed. Travellers are eligible for re-entry into the territory
of the Republic of Poland.

Je confirme I’autenticité des données personnelles des
voyageurs figurant sur la liste qui ne sont pas des citoyens d’un
pays membre de 1’Union européenne.

Les voyageurs ont le droit de rentrer sur le territore de la
République de Pologne.

Miejscowosc / Place / Lieu Data / Date / Date

Pieczgé urzedowa / Wojewoda /
Official stamp / Sceau officiel Voivod / Voivode

Numer / Nazwisko / [mig / Miejsce urodzenia / Data urodzenia / Obywatelstwo /
Number/ [Surname / Nom First name / Prénom Place of birth / Lieu Date of birth / Date  [Nationality /
Numéro (e naissance de naissance INationalité

il

P

3

al

5

6

I

B8

0

10
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Miegjsce na fotografie dla podrézujacych bez dokumentu tozsamosci zawierajacego fotografie /
Place for photographs of persons travelling without an ID with a photograph / Place pour des
photos des voyageurs avec une piéce d’identité sans photo
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