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REGULAMIN BIBLIOTEKI
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Ustawa o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn. zmianami)

Art. 42. 1. Rada pedagogiczna przygotowuje projekt statutu szkoty lub placowki albo
jego zmian i przedstawia do uchwalenia radzie szkoty lub placowki.

Art. 67. 1. Do redlizacji zadan statutowych szkota publiczna powinna zapewnic
uczniom mozliwos¢ korzystania z:

1) pomieszczen do nauki z niezbednym wyposazeniem
2) biblioteki,

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r.
w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkol
(Dz. U. Nr 61, poz. 624 z p6zn. zmianami)

§ 8. 1. Statut szkoty okresla szczegdlowo organizacje biblioteki szkolnej 1 zadania
nauczyciela bibliotekarza, zgodnie z potrzebami danej szkoly, w szczegodlnosci
z uwzglednieniem zadan w zakresie:

1) udostgpniania ksiazek i innych zrodet informacji,

2) tworzenia warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z roznych zrédet oraz efektywnego poshigiwania si¢ technologia
informacyjna,

3) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabiania
I poglebiania u uczniow nawyku czytania i uczenia sig,

4) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa
I Spoteczna.

§ 8. 2. Statut szkoly okresla zasady wspolpracy biblioteki szkolnej z uczniami,

nauczycielami i rodzicami (prawnymi opiekunami) oraz innymi bibliotekami.



I. ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka szkolna jest:

- interdyscyplinarna pracownia ogolnoszkolna, w ktoérej uczniowie uczestnicza
W zajeciach prowadzonych przez bibliotekarzy oraz indywidualnie pracuja nad
zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy;

- osrodkiem informacji dla ucznidw, nauczycieli i rodzicow;

- osrodkiem edukacji czytelniczej i medialne;.

2. Biblioteka uczestniczy w pehieniu podstawowych funkcji szkoly wobec uczniow:
ksztalcaco- wychowawczej, opiekunczo- wychowawczej 1 kulturalno rekreacyjneg.
Podstawa realizacji powyzszych zadan jest program pracy biblioteki okreslajacy jej
funkcje w zakresie:

- rozbudzania i rozwijania zainteresowan czytelniczych i poznawczych,
- r0ZWOju 0sobowego ucznia.
3. Biblioteka stuzy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno- wychowawczej.

4. Biblioteka udostepnia rodzicom uczniow literature i inne materiaty.

II. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Nadzor
- Bezposredni nadzor nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
- zapewnia pomieszczenie i jego wyposazenie, warunkujac prawidlowa prace
biblioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalnos$¢ mienia;
- przydziela srodki finansowe na dziatalnos¢ biblioteki;
-w planie i modernizacji szkoty uwzglednia na biezaco unowocze$nianie
biblioteki pod wzgledem informatyczno- technicznym;
- W porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postgpowania zapewniajacy zwrot
wypozyczonych zbiorow;
- hospituje i ocenia prace biblioteki.
2. Pracownicy biblioteki
- Biblioteka kieruje nauczyciel bibliotekarz
- Zadania poszczeg6lnych pracownikow sa ujete w przedziale czynnoéci i w planie
pracy biblioteki
- Pracownicy biblioteki odpowiadaja za stan i wykorzystanie zbiorow.



3. Lokal
- Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen:
- Wypozyczalnia,
- czytelnia.
4. Zbiory: biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:
- wydawnictwa informacyjne,
- lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego,
- ksiazki pomocnicze,
- literaturg popularnonaukowa i naukowa,
- beletrystyke,
- wydawnictwa albumowe,
- prasg dla uczniéw i nauczycieli,
- wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki,
- dokumenty audiowizualne.
- materialty pomocne w pracy dydaktyczno wychowawczej (np. konspekty lekcji,
poradniki)
- materiaty niezbedne w samodokszalcaniu si¢ nauczycieli (np. materiaty zwiazane z
awansem zavodowym)
5. Finansowanie wydatkow:
- Wydatki biblioteki sa pokrywane z budzetu szkoty i dotowane przez Rade Rodzicow
- Dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez innych ofiarodawcow.
6. Czas pracy biblioteki:
- Biblioteka udostgpnia swoje zbiory codziennie wedlug planu ustalonego przez
dyrektora dlakazdego kolejnego roku szkolnego.
- Okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony z uzasadnionych przyczyn za
zgoda dyrektora.

* $roda jest dniem wewngtrznej pracy biblioteki



I1I. ZADANIA 1 OBOWIAZKI

NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Pracapedagogiczna
Nauczyciel bibliotekarz:
- udostgpnia zbiory w wypozyczalni i czytelni,
- prowadzi dziatalno$¢ informacyjng i propagand¢ wizualna zbiorow i czytelnictwa,
- udziela porad w doborze lektury oraz prowadzi rozmowy z uczniami na temat
przeczytanych ksiazek,
- koordynuje realizacj¢ $ciezki ,, Edukacja czytelnicza i medialna” i innych
programow zwiazanych ,, Edukacja czytelnicza”,
© WSpoOtpracuje z nauczycielami i1 wychowawcami klas w realizacji zadan
dydaktyczno- wychowawczych szkoty, w rozwijaniu kultury czytelniczej i medialnej
uczniow i przygotowaniu ich do samoksztalcenia;
- prowadzi réznorodne formy zaje¢ i imprez bibliotecznych.
- kseruje materiaty dla nauczycieli (sprawdziany i trudno dostgpne materiaty

zrodlowe, biezace informacje dla klas) Ze wzgledu na ochrong praw autorskich nie

zezwala Sie na kserowanie ksigzek.

IV. ZADANIA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

Kazdy czytelnik powinien zaznajomi¢ sie z regulaminem biblioteki 1 godzinami jej otwarcia.

ZASADY KORZYSTANIAZCZYTELNI

1. W czytelni obowiazuje cisza i zakaz spozywania positkow
2. Czytelnicy zachowujacy si¢ glosno, tamiacy zasady regulaminu moga byé wyproszeni
Z czytelni.
3. Z czytelni moga korzystac:
- uczniowie na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym;
- nauczyciele;

- inni pracownicy szkoty;



- rodzice na podstawie kart czytelniczych uczniow;

- absolwenci na podstawie dokumentu tozsamosci;

4. Korzystajacy wpisuje si¢ do "Zeszytu odwiedzin w czytelni" i pozostawia legitymacje
szkolna u nauczyciela bibliotekarza na czas pobytu w czytelni.

5. W czytelni moze przebywac tylko tyle osob, ile jest miejsc siedzacych przy stolikach.

6. Do czytelni wchodzi si¢ bez okry¢. Teczki i inne akcesoria nalezy pozostawi¢ w miejscu
wskazanym przez nauczyciela - bibliotekarza.

7. Za uczniow przychodzacych na zajecia lekcyjne do czytelni odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajgcia. Uczniowie wchodza i wychodza z nauczycielem.

8. W czytelni mozna korzysta¢ z catych zbiorow biblioteki, tzn. z ksiggozbioru podrgcznego,
czasopism, zbiorow specjalnych oraz zboréw wypozyczalni.

9. Niewolno samemu bra¢ ksiazek z ksiggozbioru podrgcznego.

10. Przed opuszczeniem czytelni czasopisma odnosi Si¢ na ustalone miejsce a ksiazki oddaje
bibliotekarzowi.

11. Czytelnik odpowiada za ksiazki, czasopisma i inne zbiory, z ktoérych korzystat.

12. Ksigzki, czasopisma, inne dokumenty biblioteczne oraz sprzet nalezy szanowac
Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

13. Niektore wydawnictwa z ksiggozbioru podrecznego (lektury, ksiazki popularnonaukowe)
moga by¢ wypozyczone do domu pod koniec pracy biblioteki, pod warunkiem zwrotu

nastgpnego dnia przed lekcjami.

ZASADY KORZYSTANIAZ WYPOZYCZALNI

1. W wypozyczalni obowiazuje cisza i zakaz spozywania positkow
2. Czytelnicy zachowujacy si¢ glosno, tamiacy zasady regulaminu moga by¢ wyproszeni
Z wypozyczalni.
3. Z wypozyczalni moga korzystaé:
- uczniowie na podstawie kartoteki czytelnikow;
- nauczyciele;
- inni pracownicy szkoty;

- rodzice na podstawie kart czytelniczych uczniow.



- absolwenci na podstawie dokumentu tozsamosci
4. Na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego kazdy czytelnik ma obowigzek
odda¢ wszystkie wypozyczone ksiazki.
5. W przypadku zmiany szkoly czytelnik jest zobowiazany przed odejSciem rozliczy¢ si¢
z biblioteka.
6. Czytelnik, ktory zagubi lub zniszczy wypozyczona ksiazke zobowiazany jest do
niezwtocznego odkupienia takiej samej ksiazki lub innej ( o tej samej wartosci) wskazanej
przez nauczyciela— bibliotekarza.
7. Ksiazki wolno wypozyczy¢ tylko na kartg ze swoim nazwiskiem i nie wolno ich
przekazywa¢ innym osobom.
8. Czytelnik moze posiada¢ na swoim koncie 3 ksiazki, w tym 2 lektury.
9. Maksymalny czas wypozyczen ksiazki to 2 tygodnie. Za zgoda nauczyciela bibliotekarza
mozna ja prolongowac ( z wyjatkiem lektur ) na kolejny okres.
10. Uczen, ktoéry ma nie oddana w terminie ksiazke 1 nie prolongowat jej nie moze korzystac
z ksiggozbioru bibliotecznego.
11. Nie ogranicza si¢ ilosci wypozyczonych ksigzek nauczyciclom oraz uczniom
przygotowujacym si¢ do olimpiad lub konkurséw przedmiotowych.
12. Nauczyciele dokonuja wypozyczen na swoje konto osobiscie lub na zajecia lekcyjne
ksiazki pobiera tacznik klasowy.
13. Korzystanie z biblioteki zgodne z regulaminem jest bezptatne.
14. Za przetrzymanie ksiazki ponad 2 tygodnie pobierana bedzie umowna kara w wysokosci
50 groszy za kazdy tydzien. Pieniadze te przeznaczone bgda na zakup nowych ksigzek
(gtownie lektur).
15. Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sa do dbaloéci o wypozyczone materiaty
16. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji. Prosby czytelnikow
0 zarezerwowanie ksiazki uwzglednia si¢ w kolejnosci zamoéwien
17. W czasie choroby zakaznej panujacej w domu uczen nie moze korzysta¢ z biblioteki
18. Ksiazki i inne dokumenty nalezy szanowa¢ jako dobro wspolne. Zauwazone uszkodzenia
zgtasza si¢ bibliotekarce
19. Uczniom bioracym systematyczny udzial w pracach biblioteki, moga by¢ przyznawane

nagrody na koniec roku szkolnego



ZASADY KORZYSTANIA ZE SPRZETU
INFORMATYCZNO - TECHNICZNEGO

1. Dysponentem sprzetu informatycznego ( komputer, drukarka, skaner ) w bibliotece jest
nauczyciel bibliotekarz

2. Stanowisko komputerowe stuzy wylacznie do przegladu programéw multimedialnych
znajdujacych si¢ w bibliotece oraz do korzystania z Internetu. Nie mozna wykorzystywat
komputera do gier i zabaw.

3. Programy te udostgpniane sa jedynie na miejscu, nie ma mozliwosci wypozyczen ich do
domu lub wynoszenia do innych pomieszczen. Wyjatek stanowia nauczyciele, ktorzy chca
skorzysta¢ z programow w pracowni internetowe;.

4. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania innych
programow i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach.

5. Zabrania si¢ dokonywac jakichkolwiek zmian w konfiguracji oraz w plikach
systemowych.

6. Zabrania si¢ uruchamia¢ oprogramowania, ktére swoim dziataniem moze powodowaé
zaburzenia stabilnosci pracy systemu.

7. W czasie pracy na komputerze nie nalezy zmienia¢ ustawien w panelu sterowania.

8. Wypozyczajac programy, uzytkownik musi posiada¢ elementarna znajomos$¢ obstugi
komputerai programu oraz przedtozy¢ dokument tozsamosci. Nauczyciel-bibliotekarz nie ma
obowiazku obstugiwania wypozyczonego przez uzytkownika programu, lecz moze udzieli¢
pomocy w jego obstudze, jesli aktualnie dysponuje czasem.

9. Internet stuzy jedynie do celow edukacyjnych /np. pisanie referatow, rozszerzanie wiedzy
przedmiotowsej, gromadzenie informacji do konkursow, olimpiad przedmiotowych/. Uczen
jest zobowiazany poda¢ nauczycielowi-bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych
w Internecie.

10. Ze wzgledu na ochrong antywirusowa, zabrania si¢ samowolnego uzywania wilasnych
dyskietek.

11. Korzystajac z programéw emitujacych dzwigk, nalezy ustawi¢ glos stosunkowo cicho.
Nauczyciel moze zleci¢ korzystanie ze stuchawek.

12. Z drukarki mozna korzysta¢ za zgoda nauczyciela-bibliotekarza po opfaceniu 30 groszy
/od strony/, rekompensujacej zuzycie papieru oraz atramentu do drukarki. Drukowa¢ mozna

jedynie fragmenty wypozyczonych programow.



13. Po zakonczeniu pracy nalezy odda¢ nauczycielowi-bibliotekarzowi wypozyczone
programy.

14. Przy stanowisku moga znajdowaé si¢ maksymalnie 2 osoby pracujace w ciszy i nie
zaklocajace rytmu pracy biblioteki.

15. Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywania czynnosci
naruszajacych prawa autorskie tworcoOw lub dystrybutorow oprogramowania i danych.

16. Uczen korzystajacy ze stanowisk komputerowych zobowiazany jest zapoznaé sig
z regulaminem. Na prosbe nauczyciela bibliotekarza uczen podaje obshugujacemu
go nauczycielowi swoje nazwisko, klasg, nazwe programu oraz podpisuje si¢, akceptujac tym
samym regulamin.

17. Nie stosowanie si¢ do w/w punktow regulaminu spowoduje zakaz korzystania
ze stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela-bibliotekarza
/najczesciej do konca roku szkolnego/. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazujacych
zasad bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika

18. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania
odpowiada /finansowo/ uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, wowczas odpowiedzialnosé
ponosza rodzice.

19. Jednorazowo uczen moze korzysta¢ z komputera do 45 min.

20. Nie wolno umieszcza¢ w poblizu sprze¢tu metalowych przedmiotow lub ptynow.

21. Utrudnia¢ pracy i dezinformowa¢ innych uzytkownikow.

22. Narusza¢ Regulaminu Czytelni Internetowej oraz innych regulaminéw nadrzednych
i lokalnych w sieci komputerowsej.

23. Samowolnie wlacza¢ i wylacza¢ urzadzen do sieci elektrycznej. Do obshigi urzadzen
elektrycznych znajdujacych si¢ w Czytelni Internctowej (drukarka, skaner, telewizor,
odtwarzacz, radiomagnetofon) upowazniony jest wylacznie bibliotekarz. Uzytkownik
zobowiazany jest do bezwzglgdnego stosowania zasad BHP w odniesieniu do urzadzen
elektrycznych.

24. Zabrania si¢ wykorzystywa¢ oprogramowania do realizacji celow niezgodnych z prawem
polskim i migdzynarodowym

25. Obraza¢ uczu¢ innych uzytkownikow poprzez wysyltanie listow, wiadomosci, itp.

Regulamin zatwierdzono na Radzie Pedagogicznej w dniu 2 X 2007r



